Stage coopération universitaire aux Etats-Unis (Washington DC)
Détail de l'offre
Intitulé            Stage coopération universitaire
Maîtres de stage         Ioanna Kohler, directrice des opérations et de la communication, Campus France USA, ioanna.kohler@ambafrance-us.org ;
 Service d'accueil         CAMPUSFRANCE WASHINGTON
Lieu du stage               Ambassade de France à Washington, DC
Précisions sur l'intitulé :  Bureau CampusFrance USA
Type    Étranger
Pays    États-Unis
Ville     WASHINGTON, DC
Correspondant pour les stages : Ioanna Kohler ioanna.kohler@ambafrance-us.org
Pièces demandées : CV et lettre de motivation
Date limite d’envoi des candidatures : 15 juin 2011
Dates du stage : Début souhaité        15/09/2011 -- Fin souhaitée   15/06/2012
Précisions : Stage long, 9 mois
Durée A temps plein            
Missions 
· Collecte et organisation de ressources documentaires portant sur la France et les Etats-Unis ; 
· Participation à la publication de documents d'information et de promotion (rédaction, relation maquettiste, suivi imprimeur…) ;
· Mise en valeur et diffusion des informations sur le site CampusFrance ; 
· Participation à l’animation du réseau d’anciens CampusFrance (alumni) ;
· Appui ou participation à l'organisation de manifestations  et journées d’information (portes ouvertes ou salons) sur les études supérieures ;
· Mise à jour d’une base de données des contacts universitaires (toutes disciplines) en France et aux Etats-Unis et des fiches descriptives des établissements d’enseignement supérieur ;
· Éventuel suivi administratif de projets d’accords de coopération universitaire ;
· Veille sur le système universitaire américain et/ou sur ses relations avec les universités françaises (suivi de l’actualité par les moyens classiques de veille (presse, internet,  prise de notes lors de conférences, colloques, etc.) ;
· Veille des échanges universitaires et des « study abroad » en France ;
· Rédaction de notes, brèves et articles destinés à être partagés avec le reste du service.
Le stage sera précédé par deux journées de formation à Paris (transport et hébergement à la charge du stagiaire)
Stage gratifié : une indemnité mensuelle de 417.08 euros sera versée au stagiaire qui devra se loger par ses propres moyens. Le billet d’avion A/R pour les États-Unis sera à la charge du stagiaire.  
Particularités sur le visa : visa A2
Déplacements prévus           Oui  
Niveau d'études minimum     Master 1
Cursus / Domaine       - Commerce, Économie, Finances
                                   - Communication, journalisme
                                    - Gestion, administration, ress. humaines
                                   - Management culturel
                                   - Sciences et techniques
                                   - Sciences politiques 
Type d'établissement / Filière
                                               - UNIVERSITÉ
                                               - GRANDES ÉCOLES
                                               - IEP (Institut d'Études Politiques)
Langue         
ANGLAIS  : 
· Compréhension orale (Maîtrise) 
· Compréhension écrite (Maîtrise) 
· Expression orale   (Maîtrise)         
· Expression écrite   (Bonne) - Documents courants         
Compétences Niveau Bureautique :              Confirmé
Compétences techniques et qualités personnelles requises :            
· Esprit d’initiative, curiosité intellectuelle, rigueur, sens de l’organisation et esprit de détail, goût pour le travail en équipe et capacité à travailler de façon autonome. 
· Solides capacités rédactionnelles en français (syntaxe et orthographe).
· Excellente maîtrise des logiciels courants, intérêt pour l’informatique, la qualité de l’information en ligne. 
· L’expérience dans l’animation d’un réseau social en ligne est un plus.
Commentaires
 Il s'agit d'un stage intensif, en responsabilité, qui nécessite une capacité d'apprentissage forte sur les questions de mobilité universitaire une conviction forte que la France propose un système de formation de grande qualité.  
Statut  Validé BSE

