 Stage coopération universitaire aux États-Unis (Miami)

Intitulé            Stage coopération universitaire
Maîtres de stage         Ioanna Kohler ioanna.kohler@ambafrance-us.org ; norbert.duffort@diplomatie.gouv.fr
Service d'accueil         CAMPUSFRANCE WASHINGTON
Lieu du stage  SCAC (Service de Coopération et d'Action Culturelle) de Miami
Précisions sur l'intitulé Bureau CampusFrance
Type    Étranger
Pays    États-Unis
Ville     MIAMI
Correspondant pour les stages : Ioanna Kohler, ioanna.kohler@ambafrance-us.org;
                                                             Norbert Duffort, norbert.duffort@diplomatie.gouv.fr
Pièces demandées : CV et lettre de motivation
Date limite d’envoi des candidatures :  25 juin 2011
Dates du stage : Début souhaité        15/09/2011 -- Fin souhaitée   15/06/2012
Précisions : Stage long, 9 mois
Durée : A temps plein            
Mission         
· Promotion universitaire (sous la direction de l’attaché de coopération universitaire) ;
· Aide pour les ressources documentaires, les documents d'information, la consultation (souvent négligée alors qu'il contient des ressources importantes) du site CampusFrance ;
· Appui ou participation à l'organisation de manifestations, accueil éventuel d'étudiants undergraduate, signalement de demandes,…
·  Suivi et veille de l’actualité des universités de Floride et Porto Rico : tendances particulières, relations avec les universités françaises, …
· Dossiers électroniques CEF (Centre Etudes en France)
Les stagiaires n’auront pas à traiter les dossiers, qui continueront d’être centralisés à Washington, mais pourraient les ouvrir, les consulter, représenter un lien local avec les étudiants, aider ces derniers, régler un certain nombre de problèmes récurrents en les traitant directement avec CampusFrance Washington, effectuer certains entretiens prévus par la procédure CEF.
Ils pourront être aussi le relais CampusFrance dans la circonscription du Consulat général de France à Miami.
Le départ sera précédé par deux journées de formation à Paris (transport et hébergement à la charge du stagiaire) et d’une formation de deux jours à Washington (transport Miami / Washington et hébergement pris en charge par CampusFrance).
Stage gratifié : une indemnité mensuelle de 417.08 euros sera versée au stagiaire qui devra se loger par ses propres moyens. Le billet d’avion A/R pour les Etats-Unis sera à la charge du stagiaire. 
Particularités sur le visa : visa A2
Déplacements prévus           Oui – permis de conduire nécessaire
Qualifications requises  
Niveau d'études minimum     Master 1
Cursus / Domaine      
- Commerce, Économie, Finances
- Communication, journalisme
- Gestion, administration, ress. humaines
- Management culturel
- Sciences et techniques
- Sciences politiques
Type d'établissement / Filière
- UNIVERSITÉ
- GRANDE ÉCOLE
- IEP (Institut d'Études Politiques)

Langue    Compréhension orale    Compréhension écrite   Expression orale   Expression écrite
ANGLAIS    Maîtrise                     Maîtrise                       Maîtrise           Documents courants
ESPAGNOL  Maîtrise                    Maîtrise                       Maîtrise
Compétences Niveau Bureautique :             Confirmé
Compétences techniques et qualités personnelles requises :
· Bonne maîtrise des logiciels courants, très bon relationnel, esprit d’initiative, intérêt pour l’informatique, la qualité de l’information en ligne, curiosité intellectuelle, esprit d'organisation, goût pour le travail en équipe et capacité à travailler de façon autonome. 
· La connaissance de l’espagnol, en plus de celle de l’anglais, est un réel atout pour un stage dans cette région géographique.
Commentaire offre  
Il s'agit d'un stage intensif, en responsabilité, qui nécessite une capacité d'apprentissage forte sur les questions de mobilité universitaires, une conviction forte que la France propose un système de formation de grande qualité. 
Le stagiaire pourra être amené à se déplacer dans les universités de la circonscription, il lui est donc indispensable d’être titulaire du permis de conduire.
Statut  Validé : BSE

